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Nazichalia

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

»Dale {da - &)

* Nome ¢ indirizzo de! datore g
lavore

* Tipo df azienda o settors

+ Tipo di impiego

* Principali mansioni & responsabifita

‘Date [da~a)
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[COONOME, gnoom |

MARIACHIARA MAGLIO

chiaramaglio@yahoo.it

ITALIANA

Dal 24/092007 a tutt’ogg
ALTAVITA - STITUZIONI RIUNITE D ASSISTENZA, Piazzale Mazzinl 14 PD

IPAB - Casa Dl Riposo
Collaboratore Amministrativo {n

Dal 2007 al 2012 Collaboratore Amministrativo c/o [Ufficio Se releria_Generale/Prolog
dellEma, in particolare mi sono occupata della redazione di alti (delermine e delibere) adotlati
dal Segretario Genarale o dal Consiglio di Amministrazione dell'Ente. Assistenza al Segretario
Generale, corrispendenza, istruzione di alli, preparazione riunioni. Gestiane Protocollo, ricezione
& spadizions posta dellEnte

Dal Gennalo 2012 a Ottobre 2014 Collaboratore Amministrativo cio ['Uficio_Economato -
Proyvedilorato dellEnte, dove mi sono occupata della gestione ordini, del controllo delle falture,
regisirazions. Acquisti in economia tramile MEPA (creazione RDO, ¢ gestione fino
all'aggiudicazione provvisofia). Ho assistito inoltre Il Funzionarlo nefla preparazione & gesliona
delle diverse procedure per Iaffidamento di servizl e fornilure dellEnte (sia In economia che
allraverso Gara).

Da Oftobre 2014 a 30.11.2018 Collaboralore Amministrative ofo |

Ulficlo Qrganizz;

Hione de
csonaie dollEnte, Geslione ed organizzazione del personaie  assistanziale dell'Ente
Elaborazione turni, carteliini mensill del dipendenti per il passaggio allUfficio Personalg,
soslituzione del persanale assente, organizzazione visite i Medicing Preventiva ed asami
ematochimici dei dipandenl;
Da 1.12.2018 a tutt'oggl Spacialista Amministrativo (cal. D) con funzioni di Coordinatore
icio Organizzazions del Personale daliEnte, Gestlone ed organizzazione del personale
assistenziale dell'Ente: coordinamento dellUtficio Organizzazione. Turni medicl, Elaborazione
lurni, cartelini mensill del dipendent per il passaggio allUtficio Personale, sostituzione del
personale assenle, organizzazions visite di Medicina Praventiva ed esami ematochimici dei
dipandenti,
Elaborazione di report per 'a Direzione in maleria ti assenze del personals, siraordinar, residuo
forie. Organizzazione delle visile di medicine prevenliva del personale dipendente e all
conseguentl, in collaborazione con il Responsablle Organizzativo. Supporto nelforganizzazione
di corsi dl formazione per Il parsonale. Gestione dell'emergenza sanitaria, In collaboraziene con
il Responsabile Organizzativo, (fabblsogno del personale nei raparll, organizzazione screening e
conseguente adeguamento al Planl di Sanita Pubblica).

Dal 471172004 al 111412006
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MADRELINGUA

ALTRE LiNGUA
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* Cepacité ¢ soritiura
* Capaciia di espressions orale

* Capacith di lettura
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Awy. Gastano Hisantis - Corso del Papolo 57 PD

AVWOCATO GIVILISTA
Pratica legale presso lo sludio

Redazione di aly processuali sy exlraprocessuali, assistenza alle udisnza, verbaii d'udienza,
allivith prosso ta cancelleria del tribunale,

18992004

UNIVERSITA' DI PADOVA ~ CORSO b1 LAUREA IN GIURISPRUDENZA (VECCHIO
ORDINAMENTO)

Dirilto civile, Diritte penaly, Diritto Costituzionale, Dirilto Amministrativo, Dirilto da| Lavoro,Distlo
commarciale, Diritle Inlernazionale, Procedura Civils, Procedura Pen ale, Esecuzione Civits,
Diritle Civile Comparalo, Difitto Penale Comparalo,

LAUREA

1017110

1994-1999
LICEQ SCIENTIFICO NUOVO LICED

Matematica, Fisica, Lating Letleratura italjana, Letleratura Inglase, Filosofia, Staria,

DIPLOMA
1007100

ITALIANA
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