
 

CONCORSO PUBBLICO per titoli ed esami per la copertura di n. 3 posti di 
“Collaboratore Amministrativo” 

a tempo pieno e indeterminato (Area degli Istruttori CCNL Funzioni Locali) 
 

TRACCIA A 
 

1. Quali sono gli organi di governo delle IPAB: 

o a) Il Presidente e il Segretario Direttore Generale 

o b) Il Segretario – Direttore Generale e i Dirigenti 

o c) Il Presidente e il Consiglio di Amministrazione 

 

2. Un provvedimento amministrativo è annullabile quando: 

o a) per eccesso di potere, violazione di legge, incompetenza relativa 

o b) è previsto da norme di legge 

o c) manca uno degli elementi essenziali  

 

3. L’accesso civico cosiddetto “semplice” è il diritto: 

o a) da parte di coloro che hanno un interesse diretto concreto e attuale di richiedere i documenti 
amministrativi necessari alla tutela di una propria situazione giuridicamente rilevante 

o b) da parte di chiunque di richiedere , senza alcuna motivazione, la pubblicazione di documenti, 
informazioni o dati relativi alla sicurezza pubblica, alla sicurezza nazionale, alla difesa e alle 
questioni militari 

o c) da parte di chiunque di richiedere senza alcuna motivazione la pubblicazione di documenti, 
informazioni o dati per i quali sussistono specifici obblighi di trasparenza, nei casi in cui sia stata 
omessa la loro pubblicazione 

 

4. I dipendenti pubblici possono svolgere incarichi retribuiti: 

o a) sempre 

o b) solo se preventivamente autorizzati dalla propria amministrazione 

o c) solo se hanno un rapporto di lavoro part time 

 

5. Quali sono gli elementi essenziali dell’atto amministrativo? 

o a) l’oggetto e la forma 

o b) il soggetto, l’oggetto, il contenuto, la forma, il fine tipico e la volontà 

o c) il soggetto, l’oggetto, il contenuto, la forma e il termine 

 

6. Il bilancio economico annuale di previsione deve essere approvato entro 

o a) il 31 dicembre dell’anno precedente a quello a cui si riferisce 

o b) il 31 luglio dell’anno corrente 

o c) il 30 aprile dell’anno successivo a quello a cui si riferisce 

 

7. Il bilancio di esercizio viene pubblicato per almeno 15 giorni nell’Albo OnLine dell’Ente e sul sito 
istituzionale nella sezione “Amministrazione Trasparente” 

o a) nella versione integrale comprensivo di tutti gli allegati 

o b) nella versione sintetica per un periodo di tre anni 

o c) per estratto, in forma sintetica, aggregata e semplificata anche con il ricorso a rappresentazioni 
grafiche 

 



 

CONCORSO PUBBLICO per titoli ed esami per la copertura di n. 3 posti di 
“Collaboratore Amministrativo” 

a tempo pieno e indeterminato (Area degli Istruttori CCNL Funzioni Locali) 
 

TRACCIA A 
8. Il Collegio dei Revisori dei Conti è un organo che svolge la propria attività in attuazione all’art. 56 della 
L.R. del Veneto 30 dicembre 2016, n. 30. Esso dura in carica 

o a) per tre anni ed è rinnovabile per due volte 

o b) per cinque anni ed è rinnovabile per una sola volta 

o c) per dieci anni e non è mai rinnovabile 

 

9. L’ammortamento può essere definito 

o a) un procedimento amministrativo che ripartisce il costo di un bene strumentale (materiale o 
immateriale) al massimo in cinque esercizi 

o b) un procedimento contabile ed economico che ripartisce il costo di un bene strumentale (solo 
materiale) su più esercizi, in relazione alla sua vita utile 

o c) un procedimento contabile ed economico che ripartisce il costo di un bene strumentale 
(materiale o immateriale) su più esercizi, in relazione alla sua vita utile 

 

10. La riscossione di un credito tramite bonifico nel conto di Tesoreria determinerà in Dare e in Avere 
rispettivamente 

o a) Un aumento del conto di Tesoreria (dare) e una diminuzione dei crediti (avere) 

o b) Una diminuzione dei crediti (dare) e un aumento del conto di Tesoreria (avere) 

o c) Una diminuzione dei debiti (dare) e un aumento del conto di Tesoreria (avere) 

 

 

Si risponda ai seguenti quesiti in modo sintetico ma esaustivo: 

1) Il candidato indichi quali sono gli elementi essenziale del  contratto individuale di lavoro 

 

2) Il candidato illustri quali sono i compiti del Responsabile Unico del Procedimento 

 

3) Il candidato illustri il percorso di approvazione del bilancio economico annuale di previsione 



 
CONCORSO PUBBLICO per titoli ed esami per la copertura di n. 3 posti di 

“Collaboratore Amministrativo” 
a tempo pieno e indeterminato (Area degli Istruttori CCNL Funzioni Locali) 

 

TRACCIA B 
 

1. Chi nomina il Consiglio di Amministrazione di un IPAB? 

o a) dipende dalle tavole di fondazione e/o dallo statuto, cui la legge espressamente demanda ogni 
facoltà dispositiva 

o b) Il Consiglio Comunale 

o c) Il Prefetto 

 

2. Ai sensi dell’art. 7 della l. 241/1990 a quale dei seguenti soggetti è comunicato l’avvio del 
procedimento amministrativo: 

o a) ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale è destinato a produrre effetti diretti e 
da  quelli che per legge devono intervenire , oltre ai soggetti individuati o facilmente individuabili , 
diversi dai suoi destinatari, a cui possa derivare un pregiudizio 

o b) esclusivamente ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale è destinato a produrre 
effetti diretti e a quelli che per legge devono intervenire 

o c) esclusivamente ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale è destinato a produrre 
effetti diretti oltre ai soggetti individuati o facilmente individuabili, diversi dai sui diretti destinatari 
che per legge devono intervenire 

 

3. Il periodo di comporto è : 

o a) il periodo nel quale il dipendente è assente per malattia 

o b) il periodo nel quale l’assenza per malattia è retribuita al 50% 

o c) il periodo di tempo nel quale il lavoratore ha diritto alla conservazione del posto di lavoro  in 
caso di malattia o infortunio 

 

4. Cosa comporta la violazione dei doveri contenuti nel codice di comportamento: 

o a) L’insorgere di una responsabilità penale 

o b) L’insorgere di una responsabilità patrimoniale e le violazioni gravi o reiterate del codice di 
comportano l’applicazione della sanzione disciplinare del licenziamento 

o c) L’insorgere di una responsabilità disciplinare e le violazioni gravi o reiterate del codice 
comportano l’applicazione della sanzione disciplinare del licenziamento 

 

5. Ai sensi dell’art. 20 della l. 241/1990 quando si concretizza il silenzio assenso? 

o a) quando l’amministrazione, nel procedimento ad istanza di parte, non comunica all’interessato, 
nel termine previsto il provvedimento di diniego 

o b) quando l’amministrazione, nei procedimenti ad iniziativa d’ufficio non comunica all’interessato, 
nel termine previsto il provvedimento di diniego 

o c) sia nei procedimenti ad istanza di parte che nei procedimenti ad iniziativa d’ufficio , quando 
l’Amministrazione comunica il provvedimento espresso 

 

6. Il bilancio di esercizio deve essere approvato entro 

o a) il 31 dicembre dell’anno precedente a quello a cui si riferisce 

o b) il 31 luglio dell’anno corrente 

o c) il 30 aprile dell’anno successivo a quello a cui si riferisce 

 



 
CONCORSO PUBBLICO per titoli ed esami per la copertura di n. 3 posti di 

“Collaboratore Amministrativo” 
a tempo pieno e indeterminato (Area degli Istruttori CCNL Funzioni Locali) 

 

TRACCIA B 
7. Le variazioni del bilancio economico annuale di previsione sono approvate entro il 31 dicembre di 
ciascun anno, previo 

o a) parere dei Revisori dei Conti, dal Consiglio di Amministrazione nel rispetto del principio del 
pareggio del bilancio 

o b) parere del Consiglio di Amministrazione, dal Segretario Direttore Generale nel rispetto del 
principio di cassa 

o c) parere del Segretario Direttore Generale, dal Consiglio di Amministrazione nel rispetto del 
principio di competenza economica 

 

8. Il Collegio dei Revisori dei Conti è un organo che svolge la propria attività in attuazione all’art. 56 della 
L.R. del Veneto 30 dicembre 2016, n. 30. Esso è costituito 

o a) da tre componenti e da un Presidente 

o b) da tre componenti 

o c) da cinque componenti compreso il Presidente 

 

9. I conti di stato patrimoniale sono voci contabili che rappresentano 

o a) la situazione finanziaria e patrimoniale di un’azienda in una data specifica (solitamente il 31 
dicembre), registrando attività, passività e patrimonio netto 

o b) la situazione amministrativa di un’azienda in una data specifica (solitamente il 31 dicembre), 
registrando indicatori di equilibrio economico e finanziario 

o c) la situazione economica di un’azienda in una data specifica (solitamente il 31 dicembre), 
registrando costi, ricavi e utile netto 

 

10. Il pagamento di un debito tramite bonifico dal conto di Tesoreria determinerà in Dare e in Avere 
rispettivamente 

o a) Una diminuzione del conto di Tesoreria (dare) e una diminuzione dei debiti (avere) 

o b) Una diminuzione dei crediti (dare) e un aumento del conto di Tesoreria (avere) 

o c) Una diminuzione dei debiti (dare) e una diminuzione del conto di Tesoreria (avere) 

 

 

Si risponda ai seguenti quesiti in modo sintetico ma esaustivo: 

1) Il candidato illustri cosa si intende per periodo di prova 

 

2) Il candidato illustri che cos’è il G.D.P.R. 2016/679 e che cosa si intende per dati “particolarmente 

sensibili” 

 

3) Il candidato illustri il percorso di approvazione del bilancio d’esercizio 

 



 

CONCORSO PUBBLICO per titoli ed esami per la copertura di n. 3 posti di 
“Collaboratore Amministrativo” 

a tempo pieno e indeterminato (Area degli Istruttori CCNL Funzioni Locali) 
 

TRACCIA C 
 

1. Ai sensi dell’art. 6 della l. 241/1990 quale dei seguenti è un compito del Responsabile del 
Procedimento: 

o a) Valutare ai fini istruttori , le condizioni di ammissibilità i requisiti di legittimazione ed i 
presupposti che siano rilevanti per l’emanazione del provvedimento 

o b) emettere pareri endoprocedimentali, nei casi in cui gli stessi siano necessari 

o c) accertare d’ufficio i fatti, richiedendo l’adozione di ogni misura per l’adeguato e sollecito 
svolgimento dell’istruttoria al dirigente 

 

2. Il PIAO è : 

o a) un documento unico di programmazione nel quale confluiscono molti dei piani che le pubbliche 
amministrazioni erano tenute a predisporre annualmente (performance, piano dei fabbisogni, 
anticorruzione, lavoro agile, formazione) 

o b) approvato con il Bilancio di Previsione 

o c) il nuovo Piano dei Fabbisogni 

 

3. Quando si estingue il rapporto di lavoro a tempo determinato? 

o a) alla scadenza del termine indicato nel contratto individuale di lavoro, o prima di tale data , 
comunque con il rientro in servizio del lavoratore sostituito 

o b) alla scadenza del termine pattuito indicato nella lettera di assunzione e eventualmente nel 
contratto individuale di lavoro 

o c) alla scadenza del termine indicato nel contratto individuale di lavoro 

 

4. L’Autorità Nazionale Anticorruzione: 

o a) ha il compito di indirizzare , coordinare e sovrintendere alla misurazione e valutazione della 
performance organizzativa e individuale dei dirigenti delle pubbliche amministrazioni 

o b) ha funzioni di repressione ppenale delle condotte illecite , che costituiscono reato dei funzionari 
pubblici 

o c) è un’autorità amministrativa indipendente la cui missione istituzionale è individuata nella 
prevenzione della corruzione in tutti gli ambiti dell’attività amministrativa 

 

5. L’atto amministrativo è nullo quando: 

o a) quando lede una situazione giuridica soggettiva protetta dall’ordinamento 

o b) manca un elemento essenziale, per difetto di attribuzione, per elusione o violazione del 
giudicato oppure nei casi specifici previsti dalla legge 

o c) mai 

 

6. La mancata approvazione del bilancio economico annuale di previsione nel termine comporta l’inizio 
dell’esercizio provvisorio, non prorogabile 

o a) oltre il mese di aprile, coincidente con il bilancio d’esercizio 

o b) oltre il mese di febbraio 

o c) oltre il mese di giugno, pena l’applicazione dell’art. 3 della L.R. 23/2007  

 



 

CONCORSO PUBBLICO per titoli ed esami per la copertura di n. 3 posti di 
“Collaboratore Amministrativo” 

a tempo pieno e indeterminato (Area degli Istruttori CCNL Funzioni Locali) 
 

TRACCIA C 
 

7. Il bilancio economico annuale di previsione è pubblicato sul sito istituzionale dell’Ente nella sezione 
“Amministrazione Trasparente” 

o a) nella versione integrale comprensivo di tutti gli allegati 

o b) nella versione sintetica per un periodo di tre anni 

o c) per estratto, in forma sintetica, aggregata e semplificata anche con il ricorso a rappresentazioni 
grafiche 

 

8. Il Collegio dei Revisori dei Conti è un organo che svolge la propria attività in attuazione all’art. 56 della 
L.R. del Veneto 30 dicembre 2016, n. 30. Esso tra i suoi compiti 

o a) riferisce immediatamente al Segretario Direttore Generale solamente qualora riscontri 
irregolarità sotto il profilo penale 

o b) riferisce immediatamente alla struttura regionale competente solamente qualora riscontri 
irregolarità sotto il profilo civile 

o c) riferisce immediatamente al Consiglio di Amministrazione qualora riscontri gravi irregolarità 
nella gestione amministrativa 

 

9. I conti di conto economico sono voci contabili che rappresentano 

o a) le attività (variazioni patrimoniali positive) e le passività (variazioni patrimoniali negative) di 
competenza di un determinato esercizio, utilizzati per determinare il patrimonio netto 

o b) le attività rapportate ai costi e le passività rapportate ai ricavi di competenza di un determinato 
esercizio, utilizzati per determinare l’utile o la perdita d’esercizio 

o c) i costi (variazioni economiche negative) e i ricavi (variazioni economiche positive) di competenza 
di un determinato esercizio, utilizzati per determinare l’utile o la perdita d’esercizio 

 

10. La rilevazione contabile dei crediti verso clienti avviene 

o a) al momento della riscossione del prezzo 

o b) al momento dell’emissione della fattura di vendita 

o c) al momento dell’ordine delle merci 

 

Si risponda ai seguenti quesiti in modo sintetico ma esaustivo: 

1) Il candidato illustri quali sono le principali cause di risoluzione del rapporto di lavoro 

 

2) Il candidato illustri quali sono i principi che la Pubblica Amministrazione deve osservare ai sensi 

del D.L. 33/2013 (Decreto Trasparenza 

 

3) Il candidato illustri i principi su cui è fondata la contabilità delle IPAB ai sensi della DGRV 22 

giugno 2023, n. 725 
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